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от 07.11.2022 № 662
пгт Кумены

Об официальном интернет-сайте Куменского района
В целях реализации Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в соответствии со статьями 33, 35 Устава Куменского района администрация Куменского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение об официальном интернет-сайте Куменского района. Прилагается.
2. Признать утратившим силу положение об официальном интернет-сайте Куменского района (далее - Положение), утвержденное постановлением от 15.06.2016 № 298 «Об организации обеспечения доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Куменский район Кировской области» в новой редакции.
3. Действие настоящего постановления распространяется на правоотношения, возникшие с 01.10.2022.
4. Контроль за выполнением данного постановления возложить на управляющего делами администрации района Буторина Р.Г. 
5. Постановление вступает в силу согласно действующему законодательству.
6. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Куменского района.
Глава Куменского района





          И.Н. Шемпелев
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
Куменского района
от  07.11.2022  № 662
ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОФИЦИАЛЬНОМ ИНТЕРНЕТ-САЙТЕ
КУМЕНСКОГО РАЙОНА
1. Общие положения

1.1. Положение об официальном интернет-сайте Куменского района (далее - Положение) определяет основные принципы организации работы официального интернет-сайта Куменского района (далее - сайт), регламентирует подготовку и размещение информации на сайте, организацию доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Куменский район Кировской области.

1.2. Сайт является общедоступным источником информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Куменский муниципальный район Кировской области (далее - органы местного самоуправления района).

1.3. Основной адрес сайта: https://kumenskij-r43.gosweb.gosuslugi.ru (дополнительные доменные имена https://kumensky.gosuslugi.ru, https://kumensky.ru).

1.4. Информация, размещаемая на сайте, является публичной, бесплатной и круглосуточно доступной для пользователей.

1.5. При использовании материалов, размещенных на сайте, в других средствах массовой информации ссылка на него обязательна.

1.6. Сайт создан в целях обеспечения права граждан на получение информации о деятельности органов местного самоуправления района.

1.7. Информационная структура сайта определяется в соответствии с Перечнем информации о деятельности органов местного самоуправления, обязательным для размещения в сети Интернет (далее - Перечень), определенным в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и правовым актом администрации Куменского района, и в соответствии с текущими задачами органов местного самоуправления района.

1.8. Модернизация сайта по совершенствованию характеристик дизайна, информационной структуры, функциональных и сервисных услуг сайта осуществляется отделом информатизации управления делами администрации района.

1.9. Информационное наполнение сайта осуществляется в соответствии с настоящим Положением.
2. Информационное содержание сайта

На сайте размещается следующая информация:

2.1. Общая информация об органах местного самоуправления района, в том числе:

2.1.1. Наименование и структура органов местного самоуправления района, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб.

2.1.2. Сведения о полномочиях органов местного самоуправления, задачах и функциях отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции.

2.1.3. Перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций.

2.1.4. Сведения о руководителях органов местного самоуправления района, отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации Куменского района, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них).

2.1.5. Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органов местного самоуправления района, подведомственных организаций.

2.1.6. Сведения о средствах массовой информации, учрежденных органами местного самоуправления района (при наличии).

2.2. Информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления района, в том числе:

2.2.1. Муниципальные правовые акты, изданные органами местного самоуправления района, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

2.2.2. Тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительный орган муниципального образования.

2.2.3. Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд

2.2.4. Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг.

2.2.5. Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органами местного самоуправления района к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами.

2.2.6. Порядок обжалования муниципальных правовых актов органов местного самоуправления района.

2.2.7. Информация о инвестиционной деятельности.

2.2.8. Информация о муниципальных и государственных услугах.

2.3. Информация об участии органов местного самоуправления района в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров, а также о мероприятиях, проводимых органами местного самоуправления района, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органов местного самоуправления района.

2.4. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению органами местного самоуправления района до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Кировской области.

2.5. Информация о результатах проверок, проведенных органами местного самоуправления района, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органах местного самоуправления района, подведомственных организациях.

2.6. Тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органов местного самоуправления района.

2.7. Статистическая информация о деятельности органов местного самоуправления района, в том числе:

2.7.1. Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного самоуправления района.

2.7.2. Сведения об использовании органами местного самоуправления района, их отраслевыми (функциональными) органами, структурными подразделениями, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств.

2.7.3. Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в районный бюджет.

2.8. Информация о кадровом обеспечении органов местного самоуправления района, в том числе:

2.8.1. Порядок поступления граждан на муниципальную службу.

2.8.2. Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органах местного самоуправления района.

2.8.3. Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы.

2.8.4. Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы.

2.8.5. Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органах местного самоуправления района.

2.8.6. Перечень образовательных учреждений, подведомственных органам местного самоуправления района, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях.

2.9. Информация о работе органов местного самоуправления района с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

2.9.1. Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность.

2.9.2. Фамилии, имена и отчества руководителей отраслевых (функциональных) органов, структурных подразделений или иных должностных лиц, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте 2.9.1 настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номера телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера.

2.9.3. Обзоры обращений лиц, указанных в подпункте 2.9.1 настоящего пункта, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

2.10. Иная информация о деятельности органов местного самоуправления района с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".
3. Обеспечение функционирования сайта

3.1. Отдел информатизации управления делами администрации района обеспечивает функционирование сайта, организацию и выполнение работ по информационному наполнению сайта:

ведение информационной структуры сайта, т.е. определение расположения информации на сайте, ведение дерева разделов сайта;

организацию работ по совершенствованию характеристик дизайна, информационной структуры, функциональных и сервисных услуг сайта;

рассмотрение и согласование размещения информации, представляемой органами местного самоуправления района, отраслевыми (функциональными) органами и структурными подразделениями администрации района, а также специалистами, ответственными за предоставление информации по видам деятельности;

размещение информации на сайте, полученной от органов местного самоуправления района, отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации района, а также специалистов, ответственных за предоставление информации по видам деятельности;

контроль работы органов местного самоуправления района, отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации района, а также специалистов, ответственных за предоставление информации по видам деятельности, по предоставлению информации для размещения на сайте;
организацию ведения функциональных и сервисных услуг сайта;

бесперебойное функционирование программно-аппаратного комплекса сайта;

информационную безопасность сайта;

резервное копирование данных и настроек сайта;

осуществление постоянного мониторинга состояния системы безопасности, общего программного обеспечения и аппаратных средств сайта;

проведение мероприятий по анализу причин возникновения нештатных ситуаций при функционировании сайта (в случае необходимости);

обеспечение регистрации и ведения реестра пользователей, обслуживающих сайт;

совместно с правовым отделом администрации района и управляющим делами администрации района обеспечение соответствия сайта другим требованиям, установленным действующим законодательством.
4. Подготовка информационных материалов
для размещения на сайте
4.1. Сведения об информации, подлежащей размещению на сайте, направляются в отдел информатизации управления делами администрации района в виде сопроводительного письма за подписью руководителя органа местного самоуправления муниципального образования, отраслевого (функционального) органа, структурного подразделения администрации района либо заместителя главы администрации района, по своим функциональным обязанностям курирующих соответствующее направление деятельности, с указанием фамилии, имени, отчества и контактных телефонов исполнителя, которое должно содержать:
перечень информационных материалов с указанием наименований прилагаемых файлов;
раздел сайта, в который необходимо опубликовать предоставленные информационные материалы.
4.2. Информация для сайта формируется и передается на электронном и бумажном носителях (кроме нормативных правовых актов).
4.3. Незамедлительно представляется информация, содержащая уточнения и изменения в ранее представленные документы справочного и аналитического характера.
4.4. Информация, касающаяся деятельности органов местного самоуправления, организаций, подведомственных органам местного самоуправления района, либо поступившая в указанные органы и организации, предоставляется по мере изменения на системной основе.
4.5. Информация, нормативные правовые акты и иные сведения (далее - информационные материалы), подлежащие размещению на сайте, должны соответствовать действующему законодательству, правовым актам администрации Куменского района и текущим задачам органов местного самоуправления района.
4.6. Ответственные лица формируют информационный материал, проводят стилистическую обработку материала, оформляют его в соответствии со стилем сайта.
4.7. Информационные материалы, предназначенные для размещения на сайте, должны содержать:
название (заголовок) информационного материала;
основной текст информационного материала (кроме нормативных правовых актов);
дополнительные материалы в графическом, текстовом или мультимедийном формате (при необходимости);
реквизиты (для нормативных правовых актов);
источник получения или официального опубликования (для информационных материалов сторонних организаций).
4.8. По окончании подготовки информационных материалов и до размещения на сайте начальник отдела информатизации администрации района в соответствии с рассматриваемым вопросом вправе направить подготовленные информационные материалы:
на утверждение главе района;
на согласование руководителям других отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации района, осуществляющих деятельность в аналогичной отрасли;
при обнаружении несоответствия предоставленных материалов настоящему Положению вернуть их исполнителю для устранения выявленных недостатков.
4.9. Ответственность за соответствие электронной копии направляемых для размещения на сайте нормативных правовых актов оригиналу несет лицо, предоставившее информационные материалы.
5. Порядок размещения информации на сайте
5.1. Руководители органов местного самоуправления района, заместители главы администрации района, управляющий делами администрации района, руководители отраслевых (функциональных) органов, структурных подразделений администрации района обеспечивают своевременное представление для размещения на сайте полной и достоверной информации о деятельности подведомственных отраслевых (функциональных) органов, структурных подразделений администрации района, а также подведомственных организаций  в соответствии с настоящим Положением.
5.2. Персональная ответственность за содержание, полноту, достоверность и своевременность представляемых информационных материалов, а также недопущение размещения на сайте сведений ограниченного доступа возлагается на руководителей органов местного самоуправления района, заместителей главы администрации района, управляющего делами администрации района, руководителей отраслевых (функциональных) органов, структурных подразделений администрации района, курирующих соответствующие направления деятельности. При этом должно быть обеспечено соблюдение установленных требований по защите информации, составляющей государственную тайну, защите информации, составляющей служебную тайну, а также по защите персональных данных.
5.3. Руководители органов местного самоуправления района, руководители отраслевых (функциональных) органов администрации района назначают специалистов, обеспечивающих представление информационных материалов в отдел информатизации управления делами администрации района для размещения их на сайте.
5.4. Руководители органов местного самоуправления района, руководители отраслевых (функциональных) органов администрации района в трехдневный срок со дня назначения специалистов, указанных в пункте 5.3 настоящего Положения, направляют документ, подтверждающий такое назначение в отдел информатизации управления делами администрации района.
5.5. Заместители главы администрации района, управляющий делами администрации района, руководители структурных подразделений администрации района вносят предложения главе Куменского района о назначении специалистов, обеспечивающих предоставление информационных материалов в отдел информатизации управления делами администрации района для размещения на сайте.
5.6. Руководители органов местного самоуправления района, заместители главы администрации района, управляющий делами администрации района, руководители отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации района обеспечивают контроль за предоставлением информационных материалов по видам деятельности в установленном порядке и сроки.
5.7. Специалисты, ответственные за предоставление информации, обязаны:
предоставлять информационные материалы о текущей деятельности по соответствующей направленности в порядке и в сроки, указанные в приложении к настоящему Положению;
осуществлять полный мониторинг актуальности информации на сайте, относящейся к направлению деятельности, размещаемой на сайте, не реже 1 раза в три месяца;
подготавливать материалы для представления их в отдел информатизации управления делами администрации района;
подготавливать отчетные материалы по запросам отдела информатизации администрации района.
6. Защита информации и техническая поддержка сайта
6.1. Главный специалист, системный администратор отдела информатизации управления делами администрации Куменского района является ответственным лицом за размещение информации на сайте.
6.2. Технические мероприятия по защите информации, размещенной на сайте, осуществляются главным специалистом, системным администратором отдела информатизации управления делами администрации района, в чьи должностные обязанности входит осуществление функционирования информационных систем администрации района, и обеспечивают:
круглосуточное функционирование сайта;
защиту сайта от несанкционированного проникновения;
защиту сайта и его частей от взлома;
копирование (архивирование) данных, необходимых для восстановления работы сайта;
содействие в размещении информации на сайте лицам, ответственным за подготовку и размещение информации.
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